SPIS

KLAS PIERWSZEGO I DRUGIEGO RZEDU

ZARZADZANIE

00

Gremia kolegialne

01 | Organizacja

02 | Zbior aktéw normatywnych, legislacja i obsluga prawna

03 | Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczos¢ 1 analizy

04 | Informatyzacja

05 | Skargi, wnioski, petycje, postulaty, inicjatywy i interpelacje

06 | Reprezentacja i promowanie

07 | Wspotdziatanie z innymi podmiotami

08 | Programy i projekty wspotfinansowane ze srodkoéw zewnetrznych w tym Unii

Europejskiej

09

Kontrole, audyt, szacowanie ryzyka

SPRAWY KADROWE

10

Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien
z zakresu spraw kadrowych

11 | Nawiazanie, przebieg i rozwigzanie stosunku pracy oraz innych form zatrudnienia
12 | Ewidencja osobowa

13 | Bezpieczenstwo i higiena pracy

14 | Szkolenie i doskonalenie zawodowe 0sob zatrudnionych

15

Dyscyplina pracy

16

Sprawy socjalno-bytowe pracownikow

17

Ubezpieczenia osobowe i opieka zdrowotna

ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYMI

20

Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien
z zakresu spraw administracyjnych

21 | Inwestycje i remonty
22 | Administrowanie i eksploatowanie obiektow
23 | Gospodarka materiatowa

24

Transport, taczno$¢, infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna

25

Ochrona obiektéw i mienia oraz sprawy obronne

26

ZamoOwienia publiczne

FINANSE I OBSLUGA FINANSOWO-KSIEGOWA

30

Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien
z zakresu spraw finansowo-ksiegowych

31 | Planowanie i realizacja budzetu
32 | Rachunkowos¢, ksiegowos¢ i obstuga kasowa
33 [ Obstuga finansowa funduszy i srodkow specjalnych

34

Optaty i ustalenia cen

35

Inwentaryzacja

36

Dyscyplina finansowa

SYSTEM OSWIATY

40

Wyjasnienia ,interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien o§wiatowych

41

Organizacja systemu o$wiaty




42

Organizacja jednostek o§wiaty z terenu gminy

43 | Plany sprawozdania, statystyka i analizy z dziatalnosci placoéwek oswiatowych
44 | Informatyka w szkotach i przedszkolach

45 | Informacje o dziatalno$ci placoéwek o§wiatowych

46 | Kontrola w placowkach oswiatowych

47 | Nieruchomosci placowek o§wiatowych

NADZOR NAD REALIZACJA ZADAN EDUKACYJNYCH W
PLACOWKACH OSWIATOWYCH

50 | Nadzor nad nauczaniem i wychowaniem w placowkach oswiatowych
51 | Sprawy socjalno-bytowe
52 | Organizacja dowozu uczniéw do szkot

REALIZACJA ZADAN GMINYW SPRAWACH KADROWYCH PLACOWEK

OSWIATOWYCH
60 | Zasady pracy i placy
61 | Zatrudnianie dyrektoréw placéwek oswiatowych
62 | Szkolenie 1 doskonalenie zawodowe dyrektorow i pracownikow placowek

o$wiatowych




